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ระเบียบปฏบิัต ิ
(Procedure) 

การประเมินสมรรถนะ 
บุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน 

ผู้จัดท า /ผู้ทบทวน ผู้ตรวจสอบ ผู้อนุมัติ 

………………………………… 
 (นายโสภณ  สังข์แก้ว) 

………………………………… 
 (นายโชคชัย ภัทรพงศ์ไพศาล) 

………………………………… 
 (นายวิโรจน์ ลิ่วเจริญทรัพย์) 

ผส.พบ. MR ผอ.ศต. 
 

http://www.phuketmet.tmd.go.th/
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บันทึกการแก้ไข  

ครั้งที ่ วันที่ประกาศใช้ รายละเอียดการแก้ไข หน้าที่แก้ไข DAR No. 

00 10 ก.ย. 2563 จัดท าเอกสารครั้งแรก ทุกหน้า  

01 8 มิ.ย. 2566 - เพิ่มรหัส FM-MSR-04-SMWC ที่หน้าบันทึกการแก้ไข 
- แก้ไขหัวข้อ ตามขั้นตอนการควบคุมเอกสาร 
- เพิ่มเอกสารอ้างอิงและแบบฟอรม์ 

2 
3-7 
5-7 

96/66 

FM-MSR-04-SMWC Rev.02 
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1. วัตถุประสงค์ (Purpose)  

เพ่ือก าหนดเป็นแนวทางในการประเมินสมรรถนะด้านบุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน ศูนย์
อุตุนิยมวิทยาภาคใต้ฝั่งตะวันตก 

 

2. ขอบเขต (Scope) 

ขั้นตอนการด าเนินงานนี้ ใช้ในการประเมินสมรรถนะบุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน ศูนย์
อุตุนิยมวิทยาภาคใต้ฝั่งตะวันตก โดยเริ่มจากการแนะน า(จัดท า)ระบบการประเมิน การจัดท าระบบการ
ประเมิน การแต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน จนถึงขั้นตอนการปรับปรุงกระบวนการประเมิน 

 

3. ค าจ ากัดความ (Definition) 

3.1 AMP (Aeronautical Meteorological Personnel): บุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน 
3.2 AMF (Aeronautical Meteorological Forecaster): นักอุตุนิยมวิทยาพยากรณ์อากาศการบิน 

 3.3 AMO (Aeronautical Meteorological Observer): นักอุตุนิยมวิทยาตรวจอากาศการบิน 
3.4 QMS (Quality Management System): ระบบบริหารคุณภาพ 

 

4.  หน้าที่รับผิดชอบ (Responsibility) 

4.1 อธิบดีกรมอุตุนิยมวิทยา (ออต.) / รองอธิบดีกรมอุตุนิยมวิทยา ฝ่ายบริหาร (รบว.) 
4.2 ผู้อ านวยการศูนย์อุตุนิยมวิทยาภาคใต้ฝั่งตะวันตก (ผอ.ศต.) 
4.3 คณะท างาน / คณะกรรมการประเมินบุคลากรอากาศการบิน 
4.4 นักอุตุนิยมวิทยา 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติ (Operation Procedure) 

5.1 แผนผังแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ที ่ ขั้นตอนการด าเนินงาน สิ่งที่ต้องปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1 

 

น าเสนอในที่ประชุมหรือการประชาสัมพันธ์
แบบอ่ืน หรือการจัดสัมมนา 

Competency 
Assessment 

AMP 

SD-TMD-05-SMWC 

2 

 

ค าสั่งแต่งตั้งคณะท างาน เพื่อจัดท าระบบ
ประเมินบุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน
และเสนอกรมฯ เพื่อขออนุมัต ิ

คณะท างาน SD-TMD-05-SMWC 

3 

 

ผอ.ศต. แต่งตั้งคณะท างานเพื่อจดัท าแผนงาน
การตรวจประเมินมารรถนบุคลากรด้าน
อุตุนิยมวิทยาการบิน 

ผอ.ศต.  

4 

 

หัวหน้าทีมประเมิน (Lead Assessor) แต่งตั้งผู้
เมิน(Assessor) ในแต่ละทมี 

หัวหน้าทีม
ประเมิน 

 

5 

 

- จัดท ำแผนงำนย่อยกำรตรวจประเมิน 

- เลือกวิธีกำรประเมินใหส้อดคล้องกับกำร
ปฏิบัติงำนจริง 

- จัดท ำแบบประเมินตำมเกณฑ์สมรรถนะ 

ทีมผู้ประเมิน 
AMO และ 

AMF 

FM-MSR-39-SMWC 
FM-MSR-42-SMWC 

6 

 

ทบทวนเพิ่มเติมความรู้ / ฝึกอบรมความรู้
พื้นฐานท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน หรือ เรียนรู้
กระบวนการขั้นตอนการท างานตามเอกสาร 
QMS เพื่อเตรียมความพร้อม 
 
 

นอต. ที่เข้าเวร
ปฏิบัติงาน 

SD-TMD-08-SMWC 

แนะน ำ 
Competency Assessment 

จัดท ำระบบประเมินบุคลำกร
ด้ำนอุตุนิยมวิทยำกำรบิน 

 

แต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมิน 
 

แต่งตั้งทีมผู้ประเมิน  
AMF และ AMO 

 

จัดท ำแบบและแผนงำนย่อย 
กำรตรวจประเมิน 

 

ทบทวนเพิ่มเติมควำมรู้ / 
ฝึกอบรม 
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ที ่ ขั้นตอนการด าเนินงาน สิ่งที่ต้องปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

7 

 

ประเมินสมรรถนะและรายงานผลการ
ประเมิน (ผ่าน/ไมผ่่าน) หากไม่ผ่านจะต้อง
ระบุสาเหตุ และท าการฝึกอบรมซ้ า ประเมิน
ซ่อม 

คณะกรรมการ FM-MSR-40-SMWC 
FM-MSR-41-SMWC 

8  - สรุปผลและแจ้งผลการประเมินแก่ผู้รับการ
เมินทราบ 
- รายงานผลการประเมินต่อ ออต. 
- ส่งเรื่องให้ กบ. ด าเนินการออกใบรับรอง 
เสนอ ออต. หรือ รบว. ที่ได้รับมอบหมาย 
เพื่อลงนามในใบรับรองสมรรถนะบุคลากร
ด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน 

คณะกรรมการ FM-MSR-43-SMWC 
FM-MSR-44-SMWC 
FM-MSR-45-SMWC 

9 

 

- ใบรับรองสมรรถนะบุคลากรด้าน
อุตุนิยมวิทยาการบิน มีอายุ 3 ป ี
- ผู้ปฏิบัติงานด้านอตุุนิยมวิทยาการบิน ต้อง
เข้ารับการประเมินก่อนใบรับรองหมดอายุ 
อย่างน้อย 90 วัน 

คณะกรรมการ 
คณะท างาน 

บันทึกการประเมิน
สมรรถนะบุคลากร

ด้านอุตุนิยมวิทยาการ
บิน 

 

 
6. เอกสารอ้างอิง (Reference) 

 6.1 QM-MSR-01-SMWC คู่มือบริหารมาตรฐาน (Quality Manual) 
 6.2 SD-TMD-05-SMWC  ระบบการประเมินสมรรถนะบุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน 
 6.3 SD-TMD-06-SMWC คู่มือด าเนินงานการบริการอุตุนิยมวิทยาการบิน (Operation Manual) 
 6.4 SD-TMD-08-SMWC  คู่มือฝึกอบรมบุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน (Training Manual) 

 
7. แบบฟอร์ม (Form) 

7.1 FM-MSR-39-SMWC แผนการประเมินสมรรถนะบุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน 
7.2 FM-MSR-40-SMWC แบบประเมิน AMF 
7.3 FM-MSR-41-SMWC แบบประเมิน AMO 
7.4 FM-MSR-42-SMWC ใบแจ้งการประเมินสมรรถนะบุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน 
7.5 FM-MSR-43-SMWC ใบรายงานผลการประเมินสมรรถนะบุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน 
7.6 FM-MSR-44-SMWC Competency Assessment (CAS) Log Sheet 

ประเมิน
สมรรถนะ 

สรุปผล 

ปรับปรุงระบบประเมิน 
เพื่อใช้ในรอบปีประเมิน 
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7.7 FM-MSR-45-SMWC สรุปผลการประเมินสมรรถนะบุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน 

8. บันทึก (Records) 

บันทึกการประเมินสมรรถนะบุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน โดย ฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการ
ประเมินสมรรถนะบุคลากรด้านอุตุนิยมวิทยาการบิน 


